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Kaip atrodytu tavo darbo diena?

Butum musy ofiso siela: pasitiktum klientus su sypsena, palydéetum juos | susitikimuy
kambarj ir uztaisytum puodelj kavos ar arbatos - pirmojo jspudzio magijos, kuri susil-
do ir atveria mums duris | s€ékmingg bendradarbiavima.

Pasirupintum, kad ofise nuolat sklandantys jvairiy rusiy dokumentai: sutartys, sgskai-
tos, vidiniai dokumentai, buty parengti tvarkingai, pasiekty reikiamus adresatus ir nu-
gulty | reikalingas lentynas.

Butum antra pora ranky agenturos projekty vadovems - bendraujant su tiekeéjais, uz-
sakant produktus ir pristatant juos klientams (turi nuosavg automobilj arba vairuoji
Joitute™ Nuostabu! Mes pasirupinsime kuro islaidomis)

Priziaretum jmoneés vidineés tvarkos sistemas. Taip, tavo kolegos - suauge zmones, bet
Jjy galvose tiek projekty, kad retsykiais pamirsta rezervuoti kambarj susitikimui ar vieta
parkavimo aikstelégje :)

Koordinuotum tvarkg biure, nes Cia nuolat kazkas atvyksta arba isvyksta: siuntos, pro-
duktai, prekes... Juos reikia supakuoti, ispakuoti ir pasirupinti, kad pasiekty teisingg
adresata.

Padetum organizuoti vidinius jmonés renginius. Kas jau kas, bet mes mokame svesti
sventes, pergales ir gyvenima!

Darytum dar daug kity svarbiy dalykuy, kurie is paziuros atrodo mazi ir gal net
nematomi, bet be jy nejvykty jokie kiti dideli dalykai.

Ir svarbiausia - niekada neliktum vienas. |silieti | agenturos gyvenima, darby srautg ir
procesus tau padés pakilusi karjeros laiptais buvusi musy administratore ir visa musy
draugiska komanda.

Kas tau bus reikalinga siame darbe?

Svarbiausia - tavo NORAS mokytis, nes visko yra ismokstama!

Siekis bendradarbiauti ir padéti.

Iniciatyva ir kurybiskumas optimizuojant darbus ir gerinant nusistovéjusig tvarkg - Cia
yra sveikintinas.

Kompiuterinio rastingumo (MS Office paketas) baziniai jgudziai butini, o jeigu moki
daugiau - bus tik lengviau tau.

Rastvedybos pagrindai ir profesinés etikos - jeigu ne iSmanymas, tai bent pajautimas.
Savarankiskumas, organizuotumas, operatyvumas, atidumas detaléms, atsakingumas.
Laiko planavimo, prioritety nustatymo jgudziai.

Pozityvumas, lankstumas, atvirumas komunikacijai, pokyciams.

Angly kalbos zinios buty privalumas.

Jeigu tu ESI:

ORCANIZUOTAS, AKTYVUS ir ATVIRAS zmogus

Jeigu tu NORI:

MOKYTIS, AUGTI ir TOBULETI
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